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Cellulare
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- Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA
» Dal 2009 ad Oggi

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Dal 2004 AL 2009

» Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA
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VALLE JESSICA
1 POMEZIA (RM)

ITALIANA
09/04/1990

Impiegata presso Istituto di Vigilanza Privata nel settore amministrativo
ANGEL SAT VIGILANZA SRL - Via Naro, 76 00071 Pomezia (RM)

COMMERCIO E SERVIZI DI VIGILANZA PRIVATA
IMPIEGATA A TEMPO INDETERMINATO Liv. QUADRO del CCNL “ISTITUTI DI VIGLANZA
PRIVATA"

e Rapporti con il personale dipendente e consulente del lavoro ed adempimenti

connessi:

Acquisizione e trasmissione di tutta la documentazione necessaria per nuove assunzioni
Gestione primo rilascio dei titoli di polizia per le Guardie Giurate Armate
Inserimento, controllo e trasmissione delle presenze mensili
Controllo buste paga elaborate dal consulente esterno
Gestione Sicurezza sul Lavoro e di tutti gli adempimenti previsti dal D.Lgs 81/08 e successive
modifiche

Diploma di ragioneria
ISTITUTO PARITARI “Paolo Segneri"

ITALIANA

Per ulteriori informazioni:
jessica_09@live.it



+ Capacita di lettura
» Capacita di scrittura
+ Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

PATENTE

INTERESSI VARI
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INGLESE
BUONO
BUONO
BUONO

VIVERE E LAVORARE CON ALTRE PERSONE OCCUPANDO POSTI IN CUILA
COMUNICAZIONE E' IMPORTANTE E IN SITUAZIONI IN CUI E' ESSENZIALE LAVORARE IN
SQUADRA.

OTTIME CAPACITA' ORGANIZZATIVE E DI ANALIS|

PRECISIONE, CAPACITA' DI PROBLEM-SOLVING E AUTONOMIA

COORDINAMENTO E AMMINISTRAZIONE DI PERSONE E PROGETTI

Ottima conoscenza del PC, Microsoft office 2007 e client di posta elettronica, sistema operativo
Windows 11
Ottima conoscenza dei principali programmi di contabilita (piattaforma IBM AS400)

Tipo B

Lettura, cinema, teatro, musica, fitness.

Esprimo consenso, ai sensi del decreto legge n.196/03, al
trattamento dei dati da me forniti. : "

Per ulteriori informazioni:
jessica_09@live.it



